Jednaci rad Zastupitelstva obce
Trnova

Zastupitelstvo obce Trnova se na svém zaseddni usneslo v souladu s ustanovenim § 96 zdkona

wev s

¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpist (déle jen ,,Zakon o obcich®), vydat

s w2z s M2z

tento Jednaci fdd Zastupitelstva obce Trnova (déle jen ,,Jednaci rad*):

Clanek 1

Uvodni ustanoveni

s M2z

1. Jednaci fad upravuje ptipravu, svolani, prib¢h jednani, usnaseni a kontrolu plnéni usnesen{
Zastupitelstva obce Trnova (déle jen ,,zastupitelstvo obce*) a dal$i otazky.

2. O otdzkich upravenych timto jednacim fddem, popi. o dalSich zdsadich svého jednani,
rozhoduje zastupitelstvo obce v mezich zdkona.

Clanek 2
Pravomoci zastupitelstva obce

1. Zastupitelstvo obce rozhoduje o vSech otdzkdch uvedenych v ustanovenich § 84, § 85 a
§ 102 odst. 2 pism. ¢), d), f), j) al) v souladu s odst. 4, Zdkona o obcich.

2. Zastupitelstvo obce zru$i usneseni zastupitelstva obce, jestliZze je v rozporu s pravnim
pfedpisem nebo s jinym usnesenim zastupitelstva obce.

Clanek 3
Svolani zasedani zastupitelstva obce

1. Zasedani zastupitelstva obce:

a) se konaji dle potteby, nejméné vsak jedenkrat za 3 mésice. Pokud by se ZO neseslo po
dobu delsi neZ 6 mésicii tak, aby bylo schopno se usnaset, Ministerstvo vnitra je
rozpusti. O takovéto neusnaSeni schopnosti miZe Ministerstvo vnitra informovat
jakykoliv ¢len zastupitelstva;

b) se konaji v izemnim obvodu obce;
c) svolava a zpravidla tid{ starosta;

d) je starosta povinen svolat, pozdda-li oto alespon jedna tfetina Clend zastupitelstva
obce nebo hejtman kraje;

e) se konaji nejpozdéji do 21 dnti ode dne, kdy Zadost byla doru¢ena obecnimu tradu.



Jednaci fdd Zastupitelstva obce Trnova

2. Nesvold-li starosta zaseddni zastupitelstva obce podle odstavce 1, ucini tak mistostarosta,
popiipadé jiny €len zastupitelstva obce.

3. Ustavujici zasedani nov€ zvoleného zastupitelstva obce svoldva dosavadni starosta tak, aby
se konalo do 15 dnil od vyhlaseni vysledkll voleb, popt. do 15 dni od nabyti pravni moci
usneseni soudu o stiznosti proti vydani osvédceni o zvoleni Clenem zastupitelstva obce.
Jestlize nebude ustavujici zaseddni nové zvoleného zastupitelstva obce svoldno ve vyse
uvedené 1hite, ucini tak feditel krajského tfadu. Ustavujicimu zasedani predseda zpravidla
nejstarsi Clen zastupitelstva obce do doby, neZ je zvolen starosta nebo mistostarosta (piip.
mistostarostové). Ustavujici zasedani zastupitelstva obce zvoli starostu a mistostarostu

(mistostarosty).

4. Vsechna zasedani zastupitelstva obce jsou svoldvdna pisemnou pozvankou nejpozdéji
10 dnti pfedem, a to e-mailem nebo pisemnym dorucenim vSem zastupitelim obce.
Program piipravovaného zasedani zastupitelstva obce bude dorucen zastupitelim obce
nejpozdéji 10 dni predem.

5. Starosta informuje prostfednictvim obecniho tfadu obcany obce o misteé, dobé a navrzeném
programu jedndni zastupitelstva obce nejpozdé€ji 7 dnit (nepocitd se den vyvéSeni a den
konani zaseddni zastupitelstva) ptede dnem konani zasedani, a to formou zvefejnéni na
uredni desce obecniho ufadu a na oficidlnich internetovych strankéach obce.

6. Zasedani zastupitelstva obce jsou vefejna.
Clanek 4
Priprava jednani zastupitelstva obce

1. Piipravu jedndni zastupitelstva obce organizuje starosta, pfitom stanovi zejména:

a) dobu a misto zaseddni (o misté, dob¢ a navrZzeném programu pfipravovaného zasedini
zastupitelstva obce informuje obecni tGfad vyvéSenim na dfedni desce obecniho dfadu a
prostfednictvi internetovych stranek obce alespont 7 dni pfed zaseddnim zastupitelstva
obce, krom¢ toho muze informaci uvefejnit zptisobem v misté obvyklym),

b) zpisob, termin a formu ptedkladani navrhli k zafazeni na potad jednani ptipravovaného
zasedani zastupitelstva obce (pravo pfedklddat ndvrhy maji ¢lenové zastupitelstva obce
a vybory zastupitelstva obce). O zatazeni ndvrhli pfednesenych v pribéhu zasedani
zastupitelstva obce na program jeho jednani rozhodne zastupitelstvo obce hlasovanim.

2. Starosta obce nebo mistostarosta je povinen zabezpecit prostiednictvim obecniho tradu
doruceni programu jednani vcetné pisemnych podkladi vSem c¢lenlim zastupitelstva obce
ve lhate Ctyf dnii piede dnem zasedani zastupitelstva obce a to formou zasldanim e-mailu
popiipadé¢ pisemnou formou.

3. Pisemné materidly, ur€ené pro jedndni zastupitelstva obce, pfedklddd navrhovatel v poctu
1 vytisku prostfednictvim obecniho ufadu tak, aby mohly byt doru¢eny nejpozdéji do 4 dnti
prede dnem zaseddni zastupitelstva obce jeho Clentim.

4. Materidly pro jedndni zastupitelstva obce obsahuji:

a) nazev materialu,
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b) vlastni obsah,
¢) navrh usneseni a divodovou zpravu, stru¢né odivodnéni navrhu.

Predklddané materidly musi byt zpracovany tak, aby umoznily ¢lentim zastupitelstva obce
komplexné posoudit problematiku a pfijmout G¢innd opatfeni.

. Pozadovat projedndni urcité zdlezitosti v oblasti samostatné piisobnosti zastupitelstva obce

maji obCané star$i 18 let a obcané, ktefi jsou trvale hldSeni nebo vlastni na tzemi obce
nemovitost uréenou k trvalému pobytu. Je-li Zddost podepsdna nejméne 0,5 % obcant
obce, musi byt projedndna na zaseddni zastupitelstva obce nejpozdéji do 90 dni. Osadni
vybor je opravnén predkladat zastupitelstvu obce navrhy tykajici se rozvoje Casti obce a
rozpoctu obce. Navrhy se predkladaji podle obsahu bud’ ustné na jednani zastupitelstva
obce, nebo pisemné.

Clanek 5

Ucast ¢lenu zastupitelstva obce na zasedani

. Clen zastupitelstva obce je povinen zidastiiovat se zaseddni zastupitelstva obce. Svou

nepiitomnost je povinen starostovi omluvit s uvedenim ddvodu. Starosta omlouva také
pozdni pfichod nebo pfed¢asny odchod ze zasedani.

. Utast na zasedéni stvrzuji ¢lenové podpisem do listiny p¥itomnych.

. Clen zastupitelstva obce, u ného? skutenosti nasvédéuji, Ze by jeho podil na projednavani

a rozhodovan{i urcité zaleZitosti zastupitelstva obce mohl znamenat vyhodu nebo Skodu pro
n¢j samotného nebo osobu blizkou, pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje
na zdkladé zdkona nebo plné moci (stfet zajmi), je povinen sdélit tuto skute¢nost pied
zahdjenim jednani. O tom, zda existuje diivod pro vylouceni z projednavani a rozhodovani
této zélezitosti rozhoduje zastupitelstvo obce hlasovanim.

Clanek 6

Program jednani

. Na zasedani zastupitelstva obce muze byt jedndno jen o vécech, které byly diny na

program a o navrzich uvedenych v ¢lanku 4 odst. 1 pism. b) jednactho tadu, o jejichz
zafazeni na program zastupitelstvo obce rozhodlo.

Clanek 7

Prubéh zasedani zastupitelstva obce

1. Zasedani zastupitelstva obce tidi zpravidla starosta.

2.

Predsedajici zasedani zastupitelstva obce tidi i hlasovani, jehoZ vysledek zjistuje ke kazdé
véci samostatné, a ddle vyhlasuje, ukoncuje, pfip. prerusuje zasedani a dba o to, aby mélo
pracovni charakter a vécny prubeh. Neni-li pii zahdjeni zastupitelstva obce nebo v jeho
prabchu pfitomna nadpoloviéni vétSina vSech clenli zastupitelstva obce, ukonci
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pfedsedajici zaseddni zastupitelstva obce s tim, Ze jeho ndhradni zaseddni se kond do
15 dnt a svold se dle ¢lanku 3 odst. 1 a 2 jednaciho fadu.

s w2z

3. V zahajovaci ¢ésti predsedajici prohlasi:

¢ jednani zastupitelstva obce bylo fadné svolano a vyhlaseno,

vy,

e Kkonstatuje piitomnost nadpolovicni vétSiny ¢lent (pfi niZ$i Gcasti neZ je nadpoloviéni
vétSina ukon¢i zasedani zastupitelstva obce), d4 schvdlit program jednani a opatient,

e zda diskuse bude probihat ke kazdému bodu zvlast,
e urci a nechd zvolit ovérovatele zapisu z tohoto jednéni.

e uvede, zda byl ovéten zapis z predchoziho jednani, kde byl uloZen k nahlédnuti a zda a
jaké ndmitky proti nému byly podény.

4. Zapis, proti némuZ nebyly ndmitky podany, se pokldda za schvaleny. Pokud byly ndmitky
uplatnény, rozhodne o nich zastupitelstvo obce po vyjadieni ovérovateli zapisu.

5. Uvodni slovo k hlavnim zpravam a navrhiim uvede piedkladatel.

6. Do rozpravy se pfihlaSuji tcastnici zasedani zvednutim ruky v pritbéhu zasedani. Bez
ohledu na potadi ptihlasek do diskuse musi byt udéleno slovo tomu ¢lenovi zastupitelstva
obce, ktery namita nedodrzeni jednactho fddu nebo platnych pravnich piedpisi.

7. Zastupitelstvo obce mize v pribéhu hlasovanim bez rozpravy body poradu presunout nebo
sloucit rozpravu ke dvéma nebo i vice bodiim potadu.

8. Do diskuse se mohou ¢lenové zastupitelstva obce piihlasit jen do konce rozpravy.
9. Nikdo, komu predsedajici neud¢lil slovo, nemiiZze se ho ujmout.

10. Pozada-li na zasedani zastupitelstva obce o slovo ¢len vlady nebo jim uréeny zdstupce,
sendtor, poslanec nebo zdstupce orgdni kraje (viz ustanoveni § 93 odst. 3 Zakona
o obcich), musi mu byt udé€leno.

11. Obcané obce a majitelé nemovitosti v katastru obce maji pravo na zaseddni zastupitelstva
obce vyjadiovat sva stanoviska k projedndvanym vécem v souladu s jednacim fadem (viz
§ 16 odst. 2 pism. c) Zdkona o obcich). Predsedajici jim umoZni vyjadfit svd stanoviska
tésn¢ pred hlasovanim k projedndvané véci.

12. Zastupitelstvo obce se miZe usnést na omezujicich opatienich podle pribéhu jednani,
napiiklad v délce ptispévku nebo v poctu vystoupeni k té€Ze véci apod.

13. Navrh na ukonceni rozpravy muZe podat kterykoliv Clen zastupitelstva obce, o jeho
ndvrhu se hlasuje bez rozpravy.

14. Soucésti programu zaseddni je vSeobecnd diskuse po hlavnim programu, ve které mohou
obCané a hosté vznést ptripominky, ndméty a dotazy na zastupitelstvo obce i zastupitele
jednotlivé. Pfednostni jsou dotazy souvisejici s projedndvanymi vécmi. Ostatni pfipominky
a dotazy mohou byt dle povahy dotazovanych véci zatazeny k jedndni na pfisSti zasedan{
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zastupitelstva obce, pfipadné je povinen povéfeny zastupitel obce poskytnout odpovéd’
pisemnou formou do 60dni.

Clanek 8
Uneseni zastupitelstva obce

. Néavrh usneseni ptedklddany zastupitelstvu obce ke schvéleni vychdzi z projednanych zprav
a z diskuse ¢lentl zastupitelstva obce.

. Usneseni musi obsahové odpovidat prub¢hu jednéani a hlasovani; zavéry, opatfeni a zptisob
kontroly musi byt v usneseni vyjadfeny stru¢né a konkrétné, s terminy a odpovédnosti za
splnéni ulozenych ukola.

Usnesenim zastupitelstva obce se uklddaji ukoly v otdzkdch samostatné pusobnosti
starostovi, jinym ¢lentim zastupitelstva obce, piipadn¢ vybortm.

. Schvélena usneseni jsou Cislovana ve formatu XX/RR, kde XX jsou potadova ¢isla od
jmenovani zastupitelstva obce a RR je konecné dvojcisli roku, ve kterém bylo usneseni
schvéleno. Zvefejnéni usneseni se provddi vramci zvefejnéni zdpisu ze zaseddni
zastupitelstva obce na ufedni desce a internetové strance obce. Sou€asné jsou souhrnné
evidovdna v samostatném seznamu usneseni na internetovych strankich obce a v obecnim
uradu.

. Realizaci usneseni zastupitelstva zajiSt'uji organy obce.

. Pribéznou kontrolu plnéni usneseni zastupitelstva obce provadi starosta obce a kontrolni
vybor.

Clanek 9
Hlasovani

. Zastupitelstvo obce je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech
jeho ¢lend.

. VyzZaduje-li povaha usneseni, aby zastupitelstvo obce hlasovalo o jednotlivych bodech
navrzeného usneseni, stanovi jejich potadi pro postupné hlasovani predsedajici.

. Pokud jsou pozménujici ndvrhy, hlasuje se nejdiive o téchto zméniach a nasledné o
ostatnich ¢astech ndvrhu.

. 'V ptipad¢ uplatnéni protindvrhu k predloZenému néavrhu se nejdiive hlasuje o protindvrhu.
Pokud je jedna varianta schvélena, povazuji se dalsi varianty za nepfijaté.

. Hlasovani se provddi obvykle vefejné. Vefejné hlasovédni se provadi zdvizenim ruky pro
ndvrh nebo proti ndvrhu, nebo se lze hlasovini zdrzet. Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro
navrh nadpolovi¢ni vétsina vSech ¢lenti zastupitelstva obce.
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6. Tajné hlasovdni se uskute¢ni, pokud s ndvrhem na tajné hlasovdni vyslovi souhlas
nadpolovi¢ni vétSina vSech pfitomnych ¢lent zastupitelstva obce. Navrh na tajné hlasovani
mize predlozit kterykoliv zastupitel obce. Prubéh tajného hlasovani fidi volebni komise.
Volebni komisi navrhuje ptedsedajici a schvaluje zastupitelstvo obce.

7. Volebni komise preda pred tajnym hlasovanim vSem piitomnym ¢leniim zastupitelstva
obce hlasovaci listek, na kterém je uvedeno:

1. ndvrh, o némz se hlasuje,
2. tyto alternativy:
a) hlasuji pro navrh,
b) hlasuji proti ndvrhu,
¢) zdrZuji se hlasovani.

Po vydani hlasovacich listkil pferusi predsedajici zasedani zastupitelstva obce na dobu
potitebnou pro provedeni tajného hlasovani. Pfi tajném hlasovani upravi ¢len zastupitelstva
obce hlasovact listek tak, Ze ponechd neptesSkrtnuty vyznam, pro ktery hlasuje a hlasovaci
listek vlozi do pfipravené urny. S¢itdni hlast pfi tajném hlasovéni provede volebni komise,
vysledek hlasovéni pfedd v pisemné formé& predsedajicimu, ktery obnovi pferusené
zasedani zastupitelstva obce a vysledek tajného hlasovani vyhldsi.

8. Pfipominky, ndméty, ndvrhy, znéni usneseni a jednotlivé body hlasovani musi byt pfesné,
srozumiteln€ a konkrétn€ formulovany tak, aby bylo ziejmé, o cem se hlasuje a jaky je
vysledek.

Clanek 10
Dotazy ¢leni zastupitelstva obce

1. Clenové zastupitelstva obce maji priavo vznaset dotazy, pfipominky a podnéty na predsedy
vybort, na statutdrni orgdny pravnickych osob, jejichz zakladatelem je obec a na vedouci
piispévkovych organizaci a organizacnich sloZek, které obec zaloZila nebo zfidila.
Pisemnou odpovéd’ musi obdrzet do 30 dnt.

2. Clenové zastupitelstva obce maji pfi vykonu své funkce pravo pozadovat od zaméstnanct
obce zarazenych do obecniho tfadu informace ve vécech, které souviseji s vykonem jejich

funkce, pokud jejich poskytnuti nebrani zakony upravujici ml¢enlivost anebo zdkaz jejich
zvetejnéni. Informace musi byt poskytnuta nejpozdéji do 30 dnti.

Clanek 11
Péce o neruseny pribéh jednani

1. Nikdo nesmi rusSit pribéh jedndni zastupitelstva obce, predsedajici muze vykdzat ze
zasedaci sin¢ rusitele jednéni.

2. Nemluvi-li fecnik k véci, nebo prekroci-li stanoveny Casovy limit, mize mu piedsedajici
odejmout slovo.
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Clanek 12
Ukon¢eni zasedani zastupitelstva obce

1. Pfedsedajici prohldsi zaseddni za ukonc¢ené, byl-li program jedndni vy€erpédn a nikdo se jiz
nehlasi o slovo. RovnéZ prohlasi zasedani za ukoncené, klesl-li pocet pfitomnych ¢lent
zastupitelstva obce pod nadpolovi¢ni vétSinu nebo z jinych zdvaZznych divodi, zejména
nastaly-li skutecnosti znemoznujici nerusené jednani, v t€chto piipadech se do 15 dnil kona
ndhradni zasedéni.

Clanek 13
Pracovni komise

1. Pro pfipravu stanovisek a expertiz miize zastupitelstvo obce ziidit pracovni skupiny, do
kterych voli své Cleny a podle potieby dalsi odborniky a experty.

2. Funkce pracovnich skupin kon¢i splnénim ukolu, nejpozdéji skoncenim zaseddni
zastupitelstva obce.

Clanek 14
Organizacné technické zaleZitosti zasedani zastupitelstva obce

1. O prubehu zasedani zastupitelstva obce se pofizuje zapis (ptipadné zvukovy zdznam nebo
video zdznam), ktery podepisuje starosta nebo mistostarosta a uréeni ovétovatelé.

2. Zapisy ze zasedani zastupitelstva obce pofizuje zapisovatel (osoba zvolend zastupitelstvem
obce).

3.V zépisu se vzdy uvadi:

e den a misto jedndni,

¢ hodina zahdjeni, ukonceni a piipadné pierusenti,

pocet pritomnych c¢lenti zastupitelstva obce, pocet omluvenych a neomluvenych c¢lent
zastupitelstva obce,

schvéleny program jednéni zastupitelstva obce,

prabéh rozpravy se jmény fecnik,

prabéh a vysledek hlasovand,

schvalena znéni usneseni,

vyslovend stanoviska ob¢anti k projedndvanym bodiim programu,

prabéh vseobecni diskuse,

souhrn schvélenych usnesent,

datum vyhotoveni zédpisu a podpis zapisovatele,

dalsi skutecnosti a pfilohy, které by podle rozhodnuti Clenti zastupitelstva obce a
v souvislosti se schvdlenymi usnesenimi mély byt soucasti zapisu.

4. Zapis, veetn¢ ovéteni je nutno poridit a ovéfovateli podepsat do 10 dni po skonceni
zasedani a musi byt uloZen na obecnim tdfadu k nahlédnuti. Souc€asné je vytiSténd kopie
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vyvéSena na ufedni desce a v elektronické podobé na internetové strance obce. Jména
obcanti na vyvéSenych kopiich musi byt piekryta tak, aby nebyla identifikovatelna.

5. O ndmitkdch c¢lena zastupitelstva obce proti zdpisu rozhodne nejbliz§i zaseddni
zastupitelstva obce.

Clanek 15
Kontrola usneseni
1. PInéni usneseni zastupitelstva obce kontroluje kontrolni vybor.
Clanek 16

1. Jednaci ad byl schvilen zastupitelstvem obce dne ......... 2015.

mistostarosta obce starosta obce



